Mei 2020

Stappenkaart

Controleren wie je
beheerder s

Regel het gemakkelijk en snel in Mijn PostNL

Stap 1. Log in op MijnPostNL

1. Ganaar mijn.postnl.nl of log in via postnl.nl
2. Loginmetje e-mailadres en wachtwoord @.

Welkom!

B

Log in bij Mijn PostNL

n Let op: Zie je deze pagina voor
het eerst? Je wordt dan bij het
inloggen automatisch gevraagd
eenmalig een nieuw
wachtwoord in te stellen. Op die
manier kunnen we je account
optimaal beschermen.

E-mailadres

,ov

Wachtwoord

Onthoud mij

Inloggen bij Mijn PostNL

Wachtwoord vergeten?

Heb jij nog geen Mijn PostNL account?

Maak een nieuw account aan
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Stap 2. Ga naar ‘Mijn Account’

Ga naar mijn.postnl.nl/apex/BPG_Home

1. Ganaar de oranje knop met je gebruikersnaam vanuit de home pagina @)

2. Klik vervolgens op ‘Mijn Account’ @)

w Mijn PostNL

£ PostNL TestUser

Home  Versturen ~ Bestellen v Inzicht v Service v Productinformatie Zogken Q
[

g @ ﬁ Track & Trace

Partijenpost Pakketten & Vracht Beta flow: pakket verzenden e

Nieuwe partijen voormelden en
aanbieden

Aangetekend

Aangetekende zendingen
voorbereiden en voormelden

©

Track & Trace

Volg uw zendingen van deur tot
deur

Koerier en Express

Snelle bezorging ook
internationaal, boek een rit

Uw zendingen klaarmaken voor
verzending

Mijn PostNL Connector

Persoonlijke lokale werkomgeving,

gekoppeld aan Mijn PostNL

[
PostNL Webshop

Post-en pakketzegels,
kantoorartikelen en hulpmiddelen

hactallan

Lo

Ay

Trends in bezorging

Bekijk en vergelijk jouw verzend-
en bezorg inzichten

Uw standaard zending binnen
Nederland klaar maken

Vol
<

Facturen

Bekijk je factuurspecificaties en
orderbevestigingen

[~

Haalservice

Inzicht in je haalservice

Hulp nodig
Veelgestelde vragen —
Stappenkaarten -

Stap 3. Ga naar ‘Persoonlijke instellingen’

Ga naar mijn.postnl.nl/apex/bpg_my_account

1. Klik op ‘Persoonlijke Instellingen’ (1)

w Mijn PostNL | swen

£& PostNL TestUser +

Zoeken

Q

Mijn Account

Benelux BV (9401138) v |

Persoonlijke instellingen | Klaninummerinstellingen \PcstNL."

Klantnummerinstellingen

cOd

Klantinformatie

Bekijk de informatie van uw
organisatie
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Eﬂ'
Autorisaties

Beheer de autorisaties van
gebruikers en klantnummers

[

Toegangsaanvragen

Beheer de toegangsaanvragen
voor dit klantnummer

Hulp nodig ?

~

Velden en waarden

Beheer uw administratieve
kenmerken



Stap 4. Ga naar ‘Klantnummers’

Ga naar mijn.postnl.nl/bpg_my_account?PageTab=Personal
1. Klik op ‘Klantnummers’' @)
2. Jezietnualle beheerders (admins) per klantnummer onder het kopje ‘Beheerders’ @

o -

5 Mijn PostNL s &

Mijn Account

Persoonlijke instellingen Klantnummerinstellingen |FnstNL (9401138) v Hulp nodig ?

Persoonlijke instellingen

Kies een categorie voor het wijzigen van uw instellingen

= & & Con

Persoonlijke informatie Wachtwoord Voorkeuren Klantnummers

@

A\
Klantnummer | Bedrijffsnaam Beheerders :e“

10285047 Intake klant Paul Willemstijn PRD (paul willemstiin@postnl nl.invalid)
Performance Test 1 (bp11-postnl@outlock.com.invalid)
Performance4 Test (bp14-postnl@outlock.com invalid)
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