


Zo werkt agenderen

Met Agenderen voeg je een afspraak of datum toe aan de button in Mijn Post. Ontvangers klikken op de button

in de app en zetten het moment direct in hun agenda

Onderweg
@ We Fashion >
Bezorgtijd nog niet bekend

Uitgelicht Verbergen

Kies zelf waar we je pakketjes
bezorgen

[

Mijn Post & Wiizig
Hoi Piet,
Dit is jouw post van de afgelopen 2 weken
@
29 September 29 September
29 September 29 September

Post doorsturen N

Ontvang je post op een ander adres

e
8

STEMPAS

"W

Verwachte bezorgdatum
Vrijdag 1 november

Voeg toe aan agenda 7

Waarom zie ik niet alle post in Mijn
® >
Post?

Let op, vandaag kunt u
stemmen

Afspraak Taak

Hele dag

Midden-Furnpese romertiel

Niwt hurhaald

Instructies voor het uploaden van een agenda uitnodiging

Buttontekst Remindertekst

= Een buttontekst mag maximaal 30 tekens

lang zijn.

= Tekens die op een toetsenbord gekozen

kunnen worden, zoals |, @, #, S, %, &, *, -

kunnen gebruikt worden in de buttontekst.

Andere tekens, zoals bijvoorbeeld een

middellang streepje (-) of aanhalingsteken (*')

kunnen niet gebruikt worden.

= Deze tekst wordt getoond in de PostNL-app

en is de tekst die automatisch wordt

ingevoerd als titel van de agenda uitnodiging.

= Dezelfde voorwaarden als bij de knoptekst

gelden hier ook (maximaal 30 tekens).

Let op! Belangrijk bij het drukken van de brief/mailing

Op basis van de unieke code op het poststuk, weten we welke call-to-action we aan

welke ontvanger moeten laten zien.

= Ongesorteerde post: bij voorkeur de 2D-matrixcode, anders de briefcode.

Beide opties altijd in combinatie met de codeerregel.
= Gesorteerde post: een printregel, waar de codeerregel onderdeel van uit maakt.
Bij voorkeur in combinatie met de 2D-matrixcode.



Stap 1

Aanbieden van een nieuwe partij

Versturen A Diensten v Service & contact v Bestellen v

Nieuwe zending

Zendingen importeren

Goede ily,

Zending overzicht

Aangetekend versturen

n

Nieuwe zending Nog af te maken

Maak in een paar stappen een nieuwe zending 2

aan.

Zending aanmaken + Nog af te maken zendingen bekijken »

Partijenpost

Klantnummer ‘ Koninklijke Postnl B.V. (10266878) ‘

Status ‘ Voorgemelde partijen ‘

Filter ‘ Alle partijen ‘

Van ‘ 16-07-2026 ij 30-07-2026 Ell

Onvoldoende postzakken op voorraad of andere
emballage-items nodig om partijenpost aan te bieden?
Bestel ze gratis via de PostNL Webshop.

Gebruik Digitale retouren om de poststukken te
bekijken die niet bezorgd kunnen worden voor
Gebruik | de service

r
B

retourreden. Let op! Heb je na het controleren van de
adressen alsnog onjuiste adressen aangeboden? Dan

blijft het es leeg in het Zorg
ervoor dat je alleen juist gevalideerde adressen
aanbiedt.

Nieuwe partij voormelden

Partijenpost

Klantnummer I Koninklijke Postnl B.V. (10266878) ]

Retouradres | Selecteer een retouradres I
Je kunt het (standaard) retouradres wijzigen in de bedrijfsgegevens.
Eigenschappen partij
Omschrijving * i Py Partijen importeren

Product kiezen

nextweek flex, dm groot (Contract)

Niet gevonden wat je zocht, zoek hier verder 3

Geselecteerd product

nextweek flex, dm groot
(Contract)

Ga naar Versturen en klik
vervolgens op Partijenpost

versturen.

Rechts onderin klik je op:
Nieuwe partij voormelden.

1. Je kiest het klanthummer
waarop de partij voorgemeld
moet worden.

2. Je geeft de partij een eigen
gekozen omschrijving mee.

3. Je kiest het product.



Stap 2

Invullen productgegevens

Productgegevens

Contractafspraak *
Bezorgweek *
Verzenddatum *
Aantal stuks *
Gewicht per stuk (gr)
Codering

poststukken

Lees meer hierover

Selecteer Afspraak

—
—
—

( ® Codeerregel + 2D Matrix ]

Gesorteerd

Zendingen volgen
Lees meer hierover
Track & Check

[] Mijn Post in de PostNL-app

Afbeelding voor in de Mijn PostNL app

Afbeelding uploaden

Voeg een afbeelding toe zodat de ontvanger ziet wat er onderweg is (PNG of JPG,
maximaal 4,3MB).

Overzicht

Zoek je pakket

Kies een bestand 1

Of sleep je bestand hiernaartoe
Mijn post Bekijk alles

. N L ’iwliﬁl ) =

Codering Zendingen volgen @® Mijn Post in de PostNL-app

poststukken
Lees meer hierover
Codeerregel + 2D Matrix

® Gesorteerd

Afbeelding voor in de Mijn PostNL app

Afbeelding uploaden

Voeg een afbeelding toe zodat de ontvanger ziet wat er onderweg is (PNG of JPG,
maximaal 4,3MB).

Overzicht

Q, Zoek je pakket

Mijn post Bekijk alles

Kies een bestand &,

Of sleep je bestand hiernaartoe

= [ [

el |

Je vult de kenmerken in van het

partij en vinkt hierbij aan:

1. Codeerregel + 2D Matrix

2. Mijn Post in de PostNL-app

3. Kies je voor een codeerregel
+ 2D Matrix dan is het
uploaden van een
afbeelding een keuze.

Er kan ook gekozen worden
voor Mijn Post in de PostNL-app
en Track & Check. Dit is niet
verplicht, behalve bij de
verkiezingen.

Kies je voor gesorteerd, dan is
het uploaden van een afbeelding
verplicht.



Digitale retouren
Lees meer hierover

Digitaal
Digitaal en Fysiek

Fysiek

Als laatste vul je de logistieke
gegevens in en Klik je op
Aanbieden.

Logistieke gegevens

Afmetingen * Dikte *

Verpakking * ’

Aanbieden bij I v l

Berekenen

Wil je dit product en de orderdetails opslaan als favoriet zodat je deze later opnieuw kunt gebruiken?

Partij opslaan in favorieten

voorme den
J

Stap 3

Het adressenbestand

1 Controle-instellingen ©

Wat wilt u doen? Controloren

Sorteer het gecontroleerde bestandop O Ja
postcode

Niet herkende adressen aanbleden? @  ©® Nee

Upload adressenbestand @
3 Bestandsindeling opgeven

4  Resultaat

Zelf kies je of je gebruik wil
maken van de optie Controleren
en sorteren. Specifiek voor Mijn
Post in de PostNL-app is dit niet
verplicht. Upload vervolgens je
adressenbestand.

ADRES
Bisschopshof 117

|~ PCPLAATS
487LX Amsterdam

|~lanp -] -]
NEDERLAND Zetin je agenda 20240430

123000 20240501 123000 20240429 123000 Test Herinnering

De volgende kolommen moeten

aanwezig zijn in het adressenbestand:

= Straat

= Postcode + Plaats

= Buttontekst: de gewenste knoptekst
(maximaal 30 tekens)

= Startdatum: de datum die in de
agenda van de consument mag
komen, bijvoorbeeld de startdatum
van een event.

= Starttijd: de tijd waarop het event
start.

» Einddatum: De einddatum kan dezelfde dag zijn of op een
andere dag voor meerdaagse events.

= Eindttijd: de tijd waarop het event eindigt.

= Reminderdatum: datum waarop de reminder van de agenda
uitnodiging wordt verstuurd.

= Remindertijd: tijd waarop de reminder van de agenda uit-
nodiging wordt verstuurd.

= Remindertekst: de gewenste titel in de PostNL-app en agenda
uitnodiging (maximaal 30 tekens).

Let op: noteer alle datums en starttijden zonder streepjes of

spaties, zie het voorbeeld bovenin.

5



End Date
0
8
Bution Tekst
End Time
5
9
Start Date
. Reminder Date
10
Start Time.
. Reminder Time
"
End Date
. Reminder Text
12
End Time
9
Reminder Date
Naam geadresseerde
10
)
Reminder Time
"
) Instellingen opslaan in favoriet Kies een favoriet - Favoreten beheren @
Reminder Text

4  Resultaat v

Let op! Niet herkende adressen kunnen rdere fouten b . Posiil Digial Bus cecs helpt je graag aan juiste adressen.

Let opl Vergeet niet uw bestanden te downloaden voordat u verder gaat!

Let op! Gebruik je digitale retouren? Check de adressen dan geed. Onjuiste adressen zorgen ervoor dat het afleveradres niet
wordt ingevuld in het retourenbestand. Zorg dus dat je alleen cte en gevall I

Gesorteerde adressen
Totaal Herkend © Niet herkend Buitenlands
Downloads

@ Emballagekaarten (PDF- 56.3 KB) & Download alle bestanden

Gecontroleerd bestand (EXCEL- 3.3 KB)

@ Niet herkend adressenbestand (EXCEL- 3.2 KB)

Je geeft aan in welke kolom
welke gegevens staan. Dit kan
ook met de button Instellen met
kolomvoorbeelden.

Als alle kolommen toegewezen

zijn, klik je op Start Verwerken.

Download alle bestanden die je
nodig hebt.

Nieuwe parti voormelden  Naar Voorgemelde partjen

Daarnaast klik je bovenin op
Aanbieden.

Je partij is nu juist voorgemeld
en klaar om aangeboden te
worden op het sorteercentrum!



