Examenpost versturen?

Samen zorgen we voor een zorgvuldige verzending

Voorbereiding

= Bestel de speciale examenenveloppen en
examenzegels via onze webshop.

= Je krijgt van ons een examenmal opgestuurd.

= Wil je op de hoogte blijven van alle examenpost
die jouw kant op komt? Meld je alvast aan voor
de ontvangstrapportage.

Examenmal

Verzendklaar maken

= Stop de examens in de speciale examenenvelop.
We adviseren om eerst kopieén te maken van de
examens en de cijferlijst.

= Controleer de dikte van de envelop. Examenpost
die niet door de examenmal past, moet met de
hand verwerkt worden. Daardoor is er een grotere
kans op vertraging of naheffing. Gebruik dan een
extra envelop én een extra examenzegel.

Examenzegel

> Examenenvelop = Vergeet niet om het adres van de afzender klein op

de linkerbovenzijde van de envelop te schrijven.
Versturen e

= Check via postnl.nl/locatiewijzer bij welk
PostNL-punt je jouw examenpost kunt aanbieden
en geef het daar af. Of geef de examenpost in een
rode sealbag mee met onze haalservice.

= Controleer daarbij ook de lichtingstijd van het
PostNL-punt in de locatiewijzer, zodat we jouw
examenpost dezelfde dag nog kunnen meenemen.

= Bewaar het verzendbewijs en geef de barcode
door aan de school die de examenpost ontvangt.
Zorg daarnaast dat je een actueel overzicht

bijhoudt van de verzonden examens en de e Wij regelen de reSt

examens die naar jou onderweg zijn.

= Dankzij de examenenvelop en examenzegel
kunnen wij de post goed herkennen en met extra
aandacht behandelen.

= Let bij het versturen op dat we op feestdagen niet
bezorgen.

= Met behulp van de barcode op het verzendbewijs
kun je de post volgen via jouw.postnl.nl of in de
PostNL-app.

A

= IEI-- Check postnl.nl/scholen of scan de QR code
[ voor meer informatie en verzendproducten.



