VOORBEELDBRIEF · SOLLICITATIE
Een heldere motivatiebrief waarmee u op een vacature reageert.
Let op: deze voorbeeldbrief is uitsluitend bedoeld als algemene informatie en is niet toegespitst op uw persoonlijke situatie. Controleer daarom altijd uw eigen overeenkomst, polis, cao en (algemene) voorwaarden voordat u de brief gebruikt. Uw rechten en verplichtingen in uw eigen situatie kunnen namelijk afwijken.
Aan deze voorbeeldbrief kunnen geen rechten worden ontleend. PostNL is niet aansprakelijk voor schade die ontstaat door het gebruik van deze voorbeeldbrief, door onjuist of onvolledig gebruik daarvan, of door eventuele fouten of onvolkomenheden in de tekst. Raadpleeg bij twijfel uw rechtsbijstandsverzekeraar of een jurist.
	Zo gebruikt u deze voorbeeldbrief
1. De brief staat op pagina 2. Vervang daar alle [gele velden] door uw eigen gegevens.
1. Staan er meerdere opties? Kies de situatie die op u van toepassing is en verwijder de andere.
1. Onderteken de brief en controleer of alle gegevens kloppen.
1. Verstuur de brief aangetekend, zodat u kunt aantonen dát en wanneer de brief is ontvangen.



	Tips voor deze situatie
1. Verstuur uw sollicitatie meestal per e-mail met uw cv als bijlage, tenzij in de vacature iets anders staat.
1. Pas de brief aan per vacature: verwijs naar concrete taken uit de vacaturetekst en onderbouw met voorbeelden.
1. Houd de brief kort en krachtig: één A4 is genoeg.



	Verstuur deze brief via aangetekende e-mail met PostNL
Wilt u zeker weten dat uw sollicitatie op tijd en aantoonbaar wordt ontvangen, bijvoorbeeld bij een strikte sluitingsdatum?
Met de Aangetekende e-mail van PostNL verstuurt u uw sollicitatie digitaal, met een bewijs van verzending en ontvangst. Kijk op postnl.nl voor meer informatie.



Voorbeeldbrief · PostNL Aangetekende e-mail   ·   De invulbare brief staat op pagina 2
[Voorletters en achternaam]
[Straat en huisnummer]
[Postcode en woonplaats]
[Telefoonnummer]
[E-mailadres]

[Naam organisatie of bedrijf]
[Afdeling of contactpersoon]
[Straat en huisnummer of postbus]
[Postcode en plaats]

[Woonplaats], [datum]

Betreft: sollicitatie naar de functie van [functie]
Geachte [heer / mevrouw en achternaam],
Met veel interesse las ik uw vacature voor [functie] bij [naam organisatie], die ik vond via [vindplaats, bijvoorbeeld uw website / LinkedIn]. Graag solliciteer ik op deze functie.
[Vertel kort wie u bent en waarom u solliciteert: uw huidige situatie, opleiding of werkervaring.]
[Leg uit waarom u geschikt bent: noem 2 of 3 concrete voorbeelden van uw kennis, vaardigheden of resultaten die aansluiten bij de functie.]
[Vertel waarom u juist bij deze organisatie wilt werken.]
In de bijlage vindt u mijn curriculum vitae. Graag licht ik mijn motivatie toe in een persoonlijk gesprek. U kunt mij bereiken op [telefoonnummer] of [e-mailadres].

Met vriendelijke groet,

[Handtekening]
[Voorletters en achternaam]

